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54 PROTOCOLO DE ACTUACION PARA ABORDAR SITUACIONES
RELACIONADAS A DROGAS Y ALCOHOL EN LA ESCUELA

Frente a SOSPECHA de consumo de drogas y alcohol al interior o fuera de la
escuela (en el marco de actividades formativas de caracter deportiva, pedagogica,
y /o artistica)

DETECCION:

a) Indagacion:

La Encargada de Convivencia Escolar con apoyo de Inspectoria General,
inicia un proceso de indagacion junto al Profesor Jefe de el o los estudiantes
involucrados, elaborando un informe que contiene los detalles del caso y sus
respectivas evidencias.

La indagacion consiste en reunir toda la informacion relacionada con el hecho
incluyendo la entrevista a los estudiantes o personal de la escuela involucrada. Estas
entrevistas deben ser realizadas en la oficina de convivencia, durante la jornada
escolar y/o laboral, dependiendo del caso. El plazo para realizar la indagacion no
debera superar 7 dias habiles.

Para dar inicio a la indagacion, se citara a los padres o apoderados de los
involucrados, con el fin de informarles de lo sucedido, escuchar lo que tengan que
decir e indicarles que se estd ~procediendo a indagar los hechos para luego
determinar las sanciones. De no concurrir los padres a la entrevista, se les informara
del proceso via correo electrénico registrado en administraciéon de la escuela y con
ello se entenderan notificados de la situacion.

Se resguardara el derecho de todas las partes a ser oidos y presentar los antecedentes
que permitan acreditar su version de los hechos.

La Encargada de Convivencia elabora un informe del proceso de indagacién
el cual entrega a Encargado de Ciclo y Encargado de Formacién. En el informe de
indagacion se deben precisar las normas infringidas, evidencias, atenuantes,
agravantes, y determinar quiénes son los responsables de la falta.

De confirmarse el consumo, se tipifica como falta gravisima, por lo tanto la
Encargada de Convivencia convocara al concejo de profesores, el cual debera
sesionar en un plazo minimo de 7 dias.

Todo funcionario que tiene sospecha o recibe informacién de que un
estudiante esta consumiendo drogas al interior o fuera del colegio, deberé reportar el
hecho a profesor jefe y Encargada de Convivencia escolar.
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En el caso que sea un estudiante quien canaliza dicha informacién y prefiera
compartirla con otra figura que asuma el rol de formador al interior del Colegio, este
ultimo serd quien informe a Encargada de Convivencia.

PROCEDIMIENTOS: maximo de 3 dias habiles, a partir de la fecha de recepcion
del informe de indagacién.

Encargada de convivencia escolar, inspectoria general y duplas psicosociales.
sesionaran ante la presencia de dicha falta, con el fin de revisar los antecedentes del
proceso de indagacién y proponer medidas pedagodgicas y formativas con los
estudiantes involucrados.

a) Sancion:

El Equipo Resolutivo tiene la facultad de ratificar o modificar las medidas
propuestas por el comité” de ética.

Las medidas deberan quedar registradas por escrito en acta firmada por todos los
integrantes del Equipo Resolutivo. En funcién de lo que alli se resuelva, se redacta
carta informativa de lo decidido a los apoderados, en un plazo no superior a 48
horas.

b) Comunicacion:

El Equipo Resolutivo comunicara la resolucién al apoderado, y al estudiante. Junto
con ello informara las medidas de apoyo psicosocial y formativas (ver punto 7 de
este protocolo).

Se le solicitara a los padres evaluacién y apoyo con especialistas externos, para
resguardar la situacién emocional del estudiante. La falta de cumplimiento de esta
derivacion serd  considerada una “vulneracién de derechos” del estudiante y se
procederd” en base a dicho protocolo.

Asi mismo, informara a los profesores para ofrecer una informacioén veraz.

5.4.2. Frente a CONSUMO de drogas y alcohol al interior o fuera del colegio (en el
marco de actividades formativas de caracter deportiva, pedagogica, pastoral y/o
artistica)

DETECCION:

Consideraciones para dar curso a una investigaciéon o aplicaciéon de medidas
disciplinarias y/o legales:

- Un estudiante voluntariamente comunica a un integrante del colegio que se
encuentra consumiendo drogas y/o alcohol.

- Un estudiante es sorprendido por un miembro de la comunidad consumiendo
alcohol o drogas.
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- Un miembro de la comunidad entrega antecedentes de un estudiante que se
encuentra consumiendo alcohol y/o drogas.

Cualquiera sea el caso, la persona debera reportar el hecho a profesor jefe y
Encargada de Convivencia escolar

En el caso que sea un estudiante quien canaliza dicha informacién y prefiera
compartirla con otra figura que asuma el rol de formador al interior del Colegio, este
ultimo sera” quien informe a Encargada de Convivencia escolar.

a) CONTACTO CON EL APODERADO:
De acuerdo al Manual de Convivencia vigente, el consumo
b alcohol o drogas es una falta gravisima, asi que se opera en base a lo dispuesto
hra este tipo de faltas.
Encargado de Convivencia contactara con urgencia al apoderado via telefénica.
nto con ello, enviara un e-mail al apoderado registrando la situacién con el objeto
e levantar evidencia.

En caso de constatarse signos de compromiso de salud del
tudiante, esté sera evaluado por la enfermera del Colegio, dejando registro de su
tado de salud en la hoja de vida del estudiante. En caso de riesgo vital se activara
protocolo pertinente para dicha situacién. El apoderado debera presentarse a la
revedad a retirar al estudiante y firmara el acta de retiro donde se explicitara la
Fesencia de signos de consumo de alcohol o drogas.

El estudiante permanecera con un funcionario del colegio, hasta el momento que es
recibido por su familia.

a) Indagacion:

La Encargada de Psicorientacion inicia un proceso de indagacion con el
Profesor Jefe de el o los estudiantes involucrados, elaborando un informe que
contiene los detalles del caso y sus respectivas evidencias.

La indagacion consiste en reunir toda la informacion relacionada con el hecho
incluyendo la entrevista a los estudiantes o personal del Colegio involucrado. Estas
entrevistas deben ser realizadas en las oficinas del Colegio, durante la jornada
escolar y/o laboral, dependiendo del caso. El plazo para realizar la indagacion no
debera superar 7 dias habiles.

Para dar inicio a la indagacion, se citara a los padres o apoderados de los
involucrados, con el fin de informarles de lo sucedido, escuchar lo que tengan que
decir e indicarles que se esta procediendo a indagar los hechos para luego
determinar las sanciones. De no concurrir los padres a la entrevista, se les informara
del proceso via correo electronico registrado en administracion del colegio y con ello
se entenderan notificados de la situacion.
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Se resguardara el derecho de todas las partes a ser oidos y presentar los
antecedentes que permitan acreditar su version de los hechos.

La Encargada de Psicorientacion elabora un informe del proceso de
indagacion el cual entrega a Encargado de Ciclo, Encargada de Convivencia y
Encargado de Formacion. En el informe de indagacion se deben precisar las normas
infringidas, evidencias, atenuantes, agravantes, y determinar quienes son los
responsables de la falta.

En funcion de la informacion aportada, la Encargada de Convivencia Escolar
convocara al Comite de etica, el cual debera sesionar en un plazo maximo de 3 dias
habiles, a partir de la fecha de recepcion del informe de indagacion

Comite de Etica:

Es un equipo multidisciplinario que sesionara ante la presencia de dicha falta, con el
fin de revisar los antecedentes del proceso de indagacion y proponer al Equipo
Resolutivo (integrando E. Formacion, E. Ciclo y E. Convivencia) las medidas
pedagobgicas y formativas.

Esta conformado por:

e Encargada de Convivencia Escolar

e Coordinadora de Convivencia Escolar del ciclo que corresponda

e Psicologa del ciclo correspondiente

e Profesor/es jefe/s de los estudiantes involucrados
PROCEDIMIENTOS:

a) Sancion:

El Equipo resolutivo tiene la facultad de ratificar o modificar las medidas propuestas
por el comite de etica.

Las medidas deberan quedar registradas por escrito en acta firmada por todos los
integrantes del Equipo Resolutivo. En funcion de lo que alli se resuelva, se redacta
carta informativa de lo decidido a los apoderados, en un plazo no superior a 48
horas.

a) Comunicacion:

El Equipo Resolutivo comunicara la resolucion al apoderado, y al estudiante. Junto
con ello informara las medidas de apoyo psicosocial y formativas (ver punto 7 de
este protocolo). Se le solicitara a los padres evaluacion y apoyo con especialistas
externos, para resguardar la situacion emocional del estudiante. La falta de
cumplimiento de esta derivacion sera considerada una “vulneracion de derechos”
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del estudiante y se procedera en base a dicho protocolo.
Asi mismo, informara a los profesores para ofrecer una informacion veraz.
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5.4.3 Frente a TRAFICO de drogas al interior o fuera del colegio (en el marco de
actividades formativas de caracter deportiva, pedagogica y/o artistica).

En el caso que sea un estudiante quien canaliza dicha informacion y prefiera
compartirla con otra figura que asuma el rol de formador al interior del Colegio, que
le genere confianza, este ultimo sera quien informe Encargada de Convivencia.

El estudiante permanecera con un funcionario del colegio, hasta el momento que es
recibido por su familia.

DETECCION:

Todo funcionario que es informado o sorprende a un estudiante traficando drogas al
interior o fuera del colegio, debera reportar el hecho a profesor jefe y Encargada de
Convivencia escolar.

Se entendera por certeza de trafico de drogas, cuando un estudiante sea detectado
infraganti distribuyendo, comercializando, regalando o permutando drogas ilicitas.

PROCEDIMIENTOS:

En caso que el hecho ocurriera fuera del establecimiento, el procedimiento se
realizara al momento de ingresar a las dependencias del colegio.

Si existe prueba fisica, esta debe ser incautada, siempre y cuando no se encuentre en
posesidn del estudiante. En caso contrario, se solicitara hacer entrega de la sustancia
de manera voluntaria.

El estudiante no puede ser registrado por el personal del colegio.

Una vez confirmado el hecho, el estudiante debera ser trasladado con la prueba a la
oficina de convivencia escolar.

El estudiante permanecera con un funcionario del colegio, hasta el momento que es
recibido por su familia

CONTACTO CON EL APODERADO:

De acuerdo al Manual de Convivencia vigente, el trafico de drogas es una falta
gravisima, asi que se opera en base a lo dispuesto para este tipo de faltas.

El Encargado de Convivencia contactara con urgencia al apoderado via telefonica.
Junto con ello, enviara un e-mail al apoderado registrando la situacion con el objeto
de levantar evidencia.

Una vez en el Colegio, el Director sostendra una entrevista con el apoderado,
pudiendo estar presente el estudiante, en caso que el apoderado autorice. Se le
pondra en antecedentes de lo ocurrido y se le comunicara la obligacion de denunciar
el delito a las autoridades respectivas.
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El Director informara la situacion al profesor jefe del estudiante.

Se le solicitara a los padres evaluacion y apoyo psicolégico externo, para resguardar
la situacion emocional del estudiante. La falta de cumplimiento de esta derivacion
sera considerada una “vulneracion de derechos” del estudiante y se procedera en
base a dicho protocolo.

Se activara el protocolo de denuncias citado en el Manual de Convivencia.

Ante el caso de trafico por parte de un menor de 14 anos (exento de responsabilidad
penal), se solicitara medida de proteccion ante tribunales de familia.

Es preciso senalar que la denuncia de un delito, no es incompatible con la aplicacion
de medidas formativas y psicosociales previstas en el Manual de Convivencia, a
menos que su aplicacion interfiera en la debida investigacion penal o que por sus
caracteristicas sea necesario esperar una resolucion judicial, que determine la manera
en que ocurrieron los hechos.
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5.4.4 Frente SOSPECHA DE CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS O
CIGARRILLOS al interior o fuera del colegio (en el marco de actividades
formativas de caracter deportiva, pedagogica y/o artistica):

Si el estudiante es sorprendido consumiendo y/o portando bebidas alcoholicas,
cigarrillos o permanecer en estado de ebriedad o con halito alcoholico, el
procedimiento sera exclusivamente de caracter interno. Por lo tanto, las medidas
seran disciplinarias, segun lo establecido en el manual de convivencia vigente.

Remediales y medidas psicosociales.

a) DENUNCIA:

La encargada de Convivencia Escolar y la encargada de Psicorientacion seran los
responsables de aplicar las remediales y medidas formativas que permitan la
adecuada reinsercion de los estudiantes a la comunidad educativa.

En primera instancia, el Psicologo a cargo del caso solicitara asesoria al Depto. de
Prevencion de alcohol y drogas de la comuna de Calera de Tango (SENDA), con el
fin de recibir orientaciones y lineamientos a seguir segun se estime conveniente.

Antes de dar curso a las medidas psicosociales, se informara al apoderado
responsable del estudiante las acciones a seguir.

Acciones individuales y grupales:

Apoyo individual:

- El Psicologo responsable del caso, realizara el seguimiento
bl alumno junto a su familia durante el periodo que se estime conveniente.
dicionalmente, un

profesional significativo para el estudiante (profesor jefe o de
ignatura, sacerdote u otro) realizara acompafiamiento periédico del estudiante (el
an de trabajo sera disefiado de acuerdo a las necesidades y caracteristicas del
tudiante).

- El equipo a cargo del caso, solicitara a la familia firmar una
irta de compromiso, con el fin de comprometerlos a cumplir cabalmente con las
Kigencias acordadas.

- Se realizara la derivacion del alumno a especialista externo (Psicélogo y/o
Psiquiatra) y se solicitaran los siguientes requerimientos:

e Evaluacion psicolégica que determine el estado emocional actual del
estudiante.
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e Tratamiento psicolégico por el periodo que determine el especialista externo.

e Contacto permanente del especialista externo, con el fin de recibir las
orientaciones necesarias para abordar la situacion del alumno al interior del
colegio.

e Entrega de certificados de avance y evolucion del tratamiento o certificado del
especialista que determine el alta del tratamiento.

e - FEl Encargado de ciclo tomara las medidas pedagdgicas necesarias, con el fin
de no perjudicar el rendimiento escolar del estudiante e interferir en su
proceso de ensenanza-aprendizaje. Por otra parte, el encargado gestionara un
trabajo colaborativo entre los docentes que atienden al estudiante, con el fin
de fortalecer sus redes de apoyo.

e Apoyo grupal:

e - El encargado de convivencia escolar y profesor jefe realizaran el monitoreo
del estudiante al interior del colegio.

e El Depto. de convivencia escolar socializara el protocolo de actuacion
frente a casos de consumo de alcohol y drogas a todos los estudiantes de
2do ciclo.

e Se promoverdn instancias de reflexion, en torno a derechos y deberes
establecidos en el Reglamento de Convivencia.

e Se realizaran talleres de autocuidado, con el fin de promover estilos de
vida saludable.

e Aplicacién de programa PREVIENE, material elaborado por el Servicio
Nacional para

Prevencion y Rehabilitaciéon del Consumo de Drogas y Alcohol (SENDA).




